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Can cu:

- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thdng 06 nam 2020;

- Ludt s6 03/2022/QH15 ngay 11 thdng 01 ndm 2022;

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nédm 2019;

- Théng ti s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mét sé diéu vé quan tri céng
ty dp dung doi véi cong ty dai chiing;

- Diéu Ié 16 chirc va hoat dong (sira doi lan VI) ciia Céng ty Cé phan KCN Hiép Phuéc;

- Quy ché ngi bé vé quan tri (siva doi lan I1I) ciia Cong ty C6 phan KCN Hiép Phuaoc,

- Tinh hinh thuc té,

Piéu 1: Quy dinh chung

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén, nghia vu cia cd dong va cac bén lién quan khi
tham dv Pai hoi dong ¢6 dong thudng nién nam 2026 (sau diy goi 1a Dai hoi) cua
Céng ty C6 phan Khu cong nghiép Hiép Phudc.

- Cb dong va ngudi dugc ty quyén ctia ¢d dong tham du Dai hoi s& duoc goi chung 1a
Dai biéu.

- Quy ché nay quy dinh cu thé cach thirc bo phiéu biéu quyét bang hinh thirc Thé biéu
quyét va Phiéu biéu quyét.

- Quy ché nay quy dinh cu thé cach thirc tién hanh dé Dai hoi duoc dién ra dung quy dinh.

- Pai biéu tham du Pai hoi va cac bén lién quan co trach nhiém thuc hién theo cac quy
dinh tai quy ché nay.

- Tai liéu chinh thirc cua Dai hoi duoc dang tai trén website ciia cong ty va dugce dong
cudn giri cb dong tai Pai hoi. Chi co tai liéu do Ban tb chirc phat ra méi dugc phép
luu hanh tai Pai hoi.

Piéu 2: Chii toa doan
- bai hoi sé€ thong qua danh sach Chu toa doan cua Pai hoi.
- Nhiém vu cua Chua toa doan:
+ Chu tri, diéu hanh Dai hoi hop 1€, co trat tu, tuan thu Diéu 1 cua cong ty.
Trinh cac bdo cdo, to trinh dé Pai hoi biéu quyét.

Hudng dan c6 dong thao luan tai Pai hoi.
Tra 161 nhitng van d& do Pai hoi yéu cau.
Lam viéc theo nguyén tic tap thé, tp trung dan chi va quyét dinh theo da sd.
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Diéu 3:

Diéu 4:

Diéu 5:

Piéu 6:

+ Giai quyét cac vin dé phat sinh trong khi Dai héi dién ra.
+ Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phap luat.

Thuw ky doan

Thu ky Pai hoi do Chu toa doan gidi thi€u.

Nhiém vu cua Thu ky doan:

+ Ghi chép diy du, trung thuc céc ndi dung vao bién ban Pai hoi.

+ Chuén bi du thao Bién ban va Nghi quyét theo dé nghi ctia Chu toa.

+ Thuyc hién cic cong viéc khéac theo yéu céu ctia Pai hoi va Chu toa doan.
+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Ban kiém tra tw cach dai biéu

Danh sach Ban kiém tra tu cach dai biéu do Hoi déng quan tri thong qua.

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu:

+ Nhan gidy to ¢d dong dén tham du, kiém tra tu cach dai biéu theo dung quy dinh.
+ Phat céc tai liéu, Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

+ Béo cdo Dai hdi vé két qua kiém tra t cach dai biéu tham du Pai hoi.

+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cta phap luit.

Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa doan gi6i thiéu, duge Pai hoi thong qua.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu.

+ Giup Chi toa doan gidm sat va ghi nhan két qua biéu quyét tai Dai hoi.

Phé bién, huéng dan viéc bo thé/phiéu biéu quyét.

Lap Bién ban kiém phiéu trung thuc day du.

BAo c4o két qua biéu quyét.

Bao cdo Dai hoi nhiing trudong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc don thu khiéu
nai vé két qua biéu quyét.

+ Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.
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Quyén va nghia vy ciia dai biéu tham dw Dai hoi

Piéu kién tham duy:

+ €6 dong co tén trong danh sach ngudi sd hitu chimg khoan (thuc hién quyén bo
phiéu) vao ngay 02/3/2026 déu dugc quyén tham du Dai hdi dong cb dong thudng
nién 2026.

+ Pai dién duoc cb dong ty quyén tham du phai ¢6 gidy Gy quyén hop 1é.

Quyén va nghia vu ciia dai biéu tham duw Dai hoi:

+ Dai biéu tham du Pai h6i phai mang theo Thu mdi, Gidy uy quyén hop 16 (truong
hop ty quyén), Gidy to tiy thadn (CMND/CCCD/CC/Hd chiéu) va xuét trinh cho
Ban kiém tra tu cach ¢ dong.

+ Ngudi dugce ty quyén tham du dai hoi khong duoc tiy quyén lai cho ngudi khéc.



+ Dai biéu muén phét biéu y kién co thé dang ky ndi dung phat biéu thong qua Thu
ky Pai hdi hodc gio tay. Sau khi dugc cha toa doan chép thuan, dai biéu phat
biéu ngin gon va phul hop véi ndi dung dang thao luén.

+ Dai biéu dén tham du sau thoi gian khai mac dai hdi, dugc dang ky va co quyén
tham gia biéu quyét/bau ctr ngay sau khi dang ky. Trong truong hgp nay, hiéu
luc ciia nhirng biéu quyét da tién hanh trudce do khong thay dbi.

+ Dai biéu chap hanh nghiém chinh quy ché lam viéc cua Dai hoi. Dai biéu vi pham
quy ché nay thi tdy theo muc do cu thé, Chu toa doan sé xem xét va cd hinh thirc
xu ly.

Diéu 7: Piéu kién tién hanh dai hji

- Cén cir Diéu 1¢ hién hanh cia Cong ty C6 phdn KCN Hiép Phudc, Dai héi ddng cé
dong thudng nién 2026 s& dugc tién hanh khi c¢6 sé dai biéu tham du dai dién it nhét
51% tong s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach ngudi s& hiru chirng khoan
vao ngay 02/3/2026.

- Trudng hop khong c6 du sé lugng dai biéu cn thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. Dai hoi
dong cb dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy
dinh td chuc DPai hoi dong cb dong lan thir nhét. Pai hoi df‘mg cd dong tricu tap lai
chi duoc tién hanh khi ¢6 thanh vién tham du la cac cd dong va nhiing dai dién duogc
ty quyén du hop dai dién cho it nht ba mwoi ba phan trim (33%) cb phan c6
quyén biéu quyét.

- Truong hop dai hoi 1an thir hai khong dugc tién hanh do khong c6 dii sé dai biéu cin
thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Pai hoi
dong cb dong lan thir ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tur
ngdy du dinh tién hanh dai hoi lan hai va trong truong hop nay dai héi duoe tién
hanh khong phu thudc vao sé lugng cb dong hay dai dién lly quyén tham du va dugc
coi 1a hop 18 va c6 quyén quyét dinh tit ca cic vén dé du kién dugc phé chuén tai
Dai hoi déng cd dong lan thir nhat.

Dicu 8: Thong qua cdc van dé ciia dai hoi

Pai héi biéu quyét theo ting vén dé trong ndi dung chuong trinh.

1. Nghi quyét vé néi dung sau day duoc théng qua néu dugc sb ¢ dong dai dién tir 65%
tong s6 phiéu biéu quyét tré 1én cua tit ca cb dong tham dw va biéu quyét tai cudc
hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cic khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh
nghiép 2020:

a) Loai cb phan va tong sb ¢b phin cua tung loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh:;

c¢) Thay déi co ciu td chirc quan ly cong ty;

d) Du an dau tu hodc ban tai san c6 gid tri tir 35% tong gid tri tai san tr& 1én duoc ghi
trong BCTC ky gan nhét duoc kiém toan cta Cong ty;

e) To chuc lai, giai thé cong ty.

2. Céc Nghi quyét dugc théng qua khi duge sb ¢d dong s& hitu tir 51% tré 1én tong sb
phiéu biéu quyét ciia tit ca cd dong tham dw va biéu quyét tai cudc hop tan thanh,




trir truomg hop quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Diéu nay va tai cac khoan 1,34 va 6
Diéu 148 Luat Doanh nghiép 2020; (theo Khoan 5, diéu 7: Sira d6i, b6 sung khoan 1
va khoan 2 diéu 148 Ludt DN 2023 Ludt sé 03/2023/0H 15).

. Céac Nghl quyet Dai h01 dong co dong thuong nién 2026 duge théng qua biang 100%

tbng sb ¢d phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phap va co hi¢u luc ngay ca khi trinh tu,
thu tuc triéu tap hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luit Doanh
nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Diéu 9: Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét

1.

Nguyén tic chung

T4t ca céc van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai dugc
Pai hoi dong cb dong thao luén va biéu quyét cong khai.

Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét dugce Cong ty in, dong diu treo va gii truc tiép
cho ¢ dong tai Pai hoi (kém theo b tai liéu tham du Dai hoi dong c6 dong).
Mbi ¢ déng dwoc cdp Thé bidu quyét (mau hdng) va Phiéu biéu quyét (mau
xanh). Trén Thé/Phiéu biéu quyét ghi o ho tén, s6 cb phan s& hitu va/hodc s co
phan nhén uy quyén dugc biéu quyét ciia cb dong do.

Quy dinh vé tinh hop 1é ciia Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét

Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét hop 1é:

Do Ban t6 chtrc phét ra;

Khong téy X04, cao sura, rach, nat;

Khéng viét thém ndi dung nio khic ngoai quy dinh;

C6 chir ky cua cb dong ddi voi Phiéu biéu quyét;

C dong danh déu chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét khong hop lé:

Khéng do Ban t6 chirc phat ra;

Bi ghi/in thém ndi dung khac ngoai quy dinh;

Bi da téy X04, cao stra, rach, nat;

Dénh d4u chon tir hai (2) 6 vudng biéu quyét trd [én.

Cic hinh thirc biéu quyét:
Biéu quyét biang hinh thirc gio Thé biéu quyét (mau hong):

Poi tuong: Dung dé thong qua Chuong trinh Dai hdi, danh sach Chu toa doan,

danh sach Ban kiém phiéu, Quy ché 1am viéc tai Dai hoi, Bién ban va Nghi quyét

Dai hoi.

Cach thirc biéu quyét:

+ €& dong thyuc hién quyén biéu quyét bang cach gio cao mit truée ctia Thé
biéu quyét hudng vé phia Poan Chi toa.

+ Truong hop cd dong khong gio Thé biéu quyét trong ci ba lan biéu quyét
“Tan thanh”, “Khong tan thanh” hoic “Khong ¢6 ¥ kién” ctia mot van dé



thi dugc xem nhw khéng tham gia biéu quyét dbi véi van dé do (phiéu
trang).

+ Trudng hop cb dong gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) 14n khi “T4an
thanh”, “Khéng tan thanh” hoic “Khéng c¢é ¥ kién” ciia mot vin dé thi
dugc xem nhu biéu quyét khéng hop 1é.

+ Thanh vién Ban kiém phiéu danh diu ma cé dong va sb phiéu biéu quyét
tuong g cac muc “Tan thanh”, “Khéng tin thanh” hoic “Khéng co6 y
kién” va Phiéu Khong hop 18.

b. Biéu quyét bing hinh thirc dién Phiéu biéu quyét (mau xanh)
- DPéi tuong: Thong qua céc ndi dung thao luén tai dai hoi theo dé nghi ciia Chu
toa doan.
- Cach thire biéu quyét:

+ €6 dong thuc hién viéc biéu quyét déi vai timg nodi dung bang céch danh ddu
“X” vao 6 minh chon: “Tan thanh”, “Khéng tan thanh” hoic “Khdng cé
y kién”.

+  Sau khi hoan thanh tit ca ndi dung can biéu quyét, cb dong guri Phiéu biéu
quyét vé thang phiéu kin da duoc niém phong tai Dai hdi theo huéng dan
ctia Ban kiém phiéu.

+ Phiéu biéu quyét phai co chir ky va ho tén ctia cd dong thi méi duoc coi la
hop 1€.

Piéu 10: Phiéu bau cir (phiéu mau vang)

1. Nguyén tic chung:

- MGdi cb dong hoic ngudi dai dién theo lly quyén ctia ¢ dong duge phat 01 (mot)
phiéu bau ctr Hoi dong quan tri;

- Viée bau cir duge thuce hién theo phuong thirc bau don phiéu theo quy dinh cta
phép luét va Biéu 1é Cong ty;

- Téng sb phiéu bau cia mdi cb déng duoc xac dinh bang s6 c¢b phin s& hitu
(hoic dai dién) nhan (x) véi sb luong thanh vién Hoi dong quan tri dugc bau;

- C0 dong c6 quyén don toan bd hodc mot phan tdng sé phiéu biu ctia minh cho -
mdt hodc mot sb ung vién;

- S6 phiéu bau phéan b cho cac ting vién khong bét budc phai bang nhau;

- Trudng hop cb dong khong bau cho {ing vién nao, dé trong cot “Sé phiéu bau”
tuong ung voi cac ung vién do.

2. Quy dinh vé tinh hop 1¢ ciia phiéu biu cir
- Phiéu bau cir hop 1é:
+ Phiéu do Ban t4 chirc dai hoi phét hanh, c6 diu treo cua cong ty;
+ Phiéu bau du hoac th'c"ip hon s6 lugng thanh vién cin bau;
+ Phiéu c6 téng sé phiéu bau nho hon hodc bing tdng s phiéu biu ma cd
dong co quyén bau;
+ Phiéu c6 ky tén va ghi rd ho tén.




- Phiéu bau cir khong hop lé:

+ Phiéu khong do Ban té chirc phat hanh, khong cé déu treo ctia Cong ty;

+ Phiéu bau nhiéu hon sb thanh vién can bau;

+ Phiéu c6 tong s phiéu bau 16n hon tong sb phiéu bau ma c6 dong co quyén
béu;

+ Phiéu viét thém tén ngudi ngoai danh sach Umg clr vién dd dugc Dai hoi
thong qua;

+ Phiéu bi rach.

Piéu 11: Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong thwang nién 2026

Cac ndi dung tai Dai hoi s€ dugc Thu ky Dai hoi téng hop, ghi vao Bién ban Dai
hoi dong c6 dong thudng nién 2026.

Bién ban Pai héi ddng cd dong thudng nién 2026 1a can cir ban hanh Nghj quyét
ctia Pai hoi dong cd déng thuong nién 2026.

Bién ban va Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong thuong nién 2026 phai duge Dai hoi
théng qua trude khi bé mac.

Piéu 12: Piéu khoan thi hanh

Trén day la Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong ¢ dong thudng nién 2026 - Cong
ty C6 phan Khu cong nghiép Hiép Phude.

Céc van dé khong duoc néu trong Quy ché nay s& dugc thuc hién theo Piéu 1é cua
cong ty va cac quy dinh cua phap luat lién quan.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hdi biéu quyét thong qua (khi cé
tir 51% tré Ién téng sé phiéu biéu quyét tan thanh cia cdc ¢ dong cé quyén biéu
quyér co mdt truc tiép hodic théng qua dai dién duoc iy quyén c6 mdt tai cugc hop
Dai hoi dong cé dong).

PAI HOI PONG CO PONG
THUONG NIEN 2026



